
       

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝ่ายประถม)  โทร. 12445 

ที ่ อว 8715.8/             วันที่  10  พฤษภาคม  2566 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์รถบัสจอดบริเวณมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
            

เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายองครักษ์และพัฒนากายภาพ 
 

     ด้วยโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝ่ายประถม) ได้รับหนังสือจาก    
คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ ขอความอนุเคราะห์อาจารย์และนิสิตเข้าศึกษาดูงานการจัดการเรียน     
การสอนของโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝ่ายประถม) ในวันศุกร์ที่ 24 กุมภาพันธ์ 2566 

 

     ในการนี้ โรงเรียนจึงขอความอนุเคราะห์ให้รถบัสคณะศึกษาดูงานของมหาวิทยาลัยทักษิณ          
จ านวน 1 คัน จอดบริเวณมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ในวันศุกร์ที่ 24 กุมภาพันธ์ 2566 เวลา 08.00 – 13.00 น. 
ทั้งนี้ โรงเรียนมอบหมายให้ นางสาวถนอม ช้อยอ่อน หมายเลขโทรศัพท์ 01 2345 6789 เป็นผู้ประสานงาน 

 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดให้ความอนุเคราะห์ และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 
            
 
  
                                                                       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นพดล  กองศิลป์)  
                ผู้อ านวยการโรงเรียนสาธิต มศว ประสานมิตร (ฝ่ายประถม) 
 
 
 

กั้นบน 1.5 ซม. 

   

  

  

ตรากราฟ 1.5 × 1.5 ซม. 

  

(ขนาดตัวอักษร 29 พอยท์) 

เว้น 1 บรรทัด 

  

ตัวอย่าง 

 

กั้นหน้า 3 ซม. 
นับจากขอบกระดาษ 

หนังสือภายใน 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

กั้นล่าง 2 ซม. นับจากขอบกระดาษ 

 

 

  

 

   

“ส่วนงาน, ที่, วันที่, 
และเรื่อง” 

ขนาดตัวอักษร 
20 พอยท ์

  

เว้น 3 บรรทัด 

  
เว้น 1 บรรทัด ย่อหน้า 1 Tab + 5 เคาะ 

กั้นหลัง 2 ซม. 
นับจากขอบกระดาษ 

หมายเหต ุ: ตัวอักษรในการพิมพ์เอกสารขนาด 16 พอยท์ รปูแบบตัวพิมพ์ไทยสารบรรณ (Th Sarabun PSK) 


