
งานสารบรรณ : แบบฟอร์มที่ 6 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝ่ายประถม) 

ที ่  อว 8715.8/ -      วันที่  ..........................................................................  
เรื่อง   ขอลาประชุมประจ าเดือน 

 

เรียน   ผู้อ านวยการ 

 

      เนื่องด้วยข้าพเจ้า ........................................................................ต าแหน่ง ........................ ..............
ขออนุญาตลาประชุมประจ าเดือน ..................................... ในวันที่ ... ........... เดือน ...................... พ.ศ. .............. 
เนื่องจาก .............................................................................................. .................................................................  
............................................................................................................................. ..................................................
................................................................................. ..............................................................................................  
 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 
 

                       ลงชื่อ ........................................................... ผู้ขอ 

           (............................................................) 


