
 

แบบขอใช้บริการ (งานเอกสารงานพิมพ์ดิจิตอล) 
 

             วันท่ี...........เดือน..................พ.ศ..................(เวลา...................) 

ผู้ขอ (อาจารย์ เจ้าหน้าท่ี นิสิตฯ)....................................................................เบอร์มือถือ.............................. 

ประเภทงาน 

 เน้ือหา    ใบงาน    แบบฝึกหัด    แบบทดสอบ 
         วชิา...................................................................................................ชั้น................................................................... 

  รายงานการประชุม  จดหมาย  ค าสั่ง  แบบฟอร์ม  แบบสอบถาม  รายชื่อ  อ่ืนๆ 

       ชื่อเรื่อง/งาน.........................................................................................สังกัดฝ่าย.................................................... 
 
บริการท่ีต้องการ / ผลผลิต             

 ถ่ายเอกสาร   โรเนียว    
           

  หน้าเดียว              หน้า-หลัง       

            เย็บมุม                 เย็บเล่ม        
 
จ านวนต้นฉบับ...................................หน้า / จ านวนงานท่ีต้องการ....................................แผ่น/ชุด 
 

หมายเหตุ : …………………………………………………………………………………………........................................................................ 
 
ส าหรับผูข้อใช้บริการ  ได้รับงานเรียบร้อยแล้ว 

1. ระยะเวลาการให้บริการ (การตรงเวลานัดหมาย,ความเหมาะสมของระยะเวลาที่ใช้ปฏบิัตงิานจนงานแล้วเสร็จ) 
     ควรปรับปรุง                          พอใช ้                       ดี                       ดีมาก 

2. การให้บริการของเจ้าหน้าที ่(สภุาพ , กระตือรือร้น , เอาใจใส ่, รับผิดชอบ) 
                ควรปรับปรุง                          พอใช้                        ด ี                      ดีมาก 

3. ความพึงพอใจต่อผลงาน (งานแล้วเสร็จ , ครบถ้วน , ถูกต้อง , ได้คุณภาพ , ตรงตามความต้องการ) 
                ควรปรับปรุง                          พอใช้                        ด ี                      ดีมาก 

4. ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ (ถ้ามี)............................................................................................................................................... 
 

   ส าหรับเจ้าหน้าท่ีผู้ให้บริการ                            ส าหรับผู้รับงาน 

 รวม..........................................แผ่น           ผู้รับงาน............................................ 

 ผู้ปฏิบัติงาน...................................                 วันที่............/............../............. 

 วันที่............/................/............... 

(ไม่เกิน 50 แผ่น) (50 แผ่นขึ้นไป) 

(กรณีนิสิตฯ ขอใชบ้ริการ ให้เขียนชื่ออาจารย์เจ้าของงานก ากบั) 


